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LEI N° 982, DE 02 DE SETEMBRO DE 2013.

Dispée sobre a Estrutura Organizacional, |
com a criagdo de cargos da Céamara
Municipal e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE HORIZONTE,

Faz saber que a CAMARA MUNICIPAL aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte
LEE

TITULO |
DA ESTRUTURA DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 1° Fica instituida a estrutura organizacional da Camara Municipal
de Horizonte, obedecidas as disposi¢cdes contidas no inciso X, do art.
37, da Constituicdo Federal Brasileira, no art. 20, inciso XXV da Lej
Orgénica do Municipio de Horizonte - CE e, ainda, segundo o que
dispbe o Regimento Interno da Camara Municipal (Resolugao
n“001/2003)

Art. 2° A Céamara Municipal de Horizonte é composta de Grgaos
proprios, classificados segundo sua natureza funcional, os quais
responderao de forma conjunta pelas atividades e objetivos que tenham
a finalidade do bem estar da coletividade.

Art. 3° A Estrutura Organizacional da Camara Municipal de Horizonte
fica assim constituida:
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1. ORGAOS DE DIRECAO POLITICA SUPERIOR
Plenario
Mesa Diretora
Presidéncia
Secretaria
Comissdes Técnicas

2. ORGAOS DE DIREGAO SUPERIOR DE NATUREZA

ADMINISTRATIVA

2.1. Secretaria Executiva

2.2. Chefia de Gabinete

2 2.1. Assessoria Institucional

2.3 Procuradoria Juridica

2.4 Controladoria Interna

2.5. Ouvidoria Geral

2.6. Assessoria de Comunicagédo Social

2 7. Presidéncia da Comissao de Licitagao
2.7.1. Membros Comissao de Licitagao

3. DIRETORIA GERAL
3.1. Diretor Geral
3.1.1. Assessoria de Controle Legislativo
3.1.2. Assessoria Técnica Administrativa
3.1.3. Assessoria de Segurancga
3.1.4. Assessoria de Manutencgéao e Servigos Gerais
3.2. Coordenacédo de Administragdo Financeira
3.3. Divisao de Administragdo de Recursos Humanos
3.4. Divisdao de Administragéo de Patriménio e Arquivo

4. ORGAOS DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR
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4.1. Assessoria Parlamentar
4.1.1. Oficial Legislativo
4.2 Chefia de Gahinete

TiTULO 1l

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS INTEGRANTES DA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL

CAPITULO |
DOS ORGAOS DE DIRECAO POLITICA SUPERIOR
SECAO |
DO PLENARIO

Art. 4° O Plenario & o 6rgao deliberativo da Camara sendo constituido
pela totalidade dos Vereadores em exercicio do mandato, em local,
forma e numerc legal para deliberar e com soberania e competéncia
para pra decidir os assuntos da algada Municipal.

SEGCAO I
DA MESA DIRETORA

Art. 5° A Mesa Diretora € o orgaoc diretivo da Camara Municipal,
constituida pelo numero de Membros determinados pelo seu Regimento
Interno (Resolugdo n® 001/2003, de 20 de fevereiro de 2003) que séo
Presidente, Vice-Presidente, 1° Secretario e 2° Secretario e a ela
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compete dirigir, executar e disciplinar os trabalhos legislativos e

administrativos, necessario ao funcionamento do poder legislativo
Municipal.

SECAO Il

DA PRESIDENCIA

Art. 6° O Presidente & o representante legal da Camara nas suas relacgoes
externas com a populacado, autoridades politicas federais, estaduais e
municipais. Cabendo-lhe ainda a representagédo politica e as funcoes
administrativas e diretivas de todas as atividades internas, inclusive
dos Trabalhos Legislativos, de acordo com o que dispée o Regimento
Interno da Camara Municipal de Horizonte (Resolugao n® 001/2003, de
20 de fevereiro de 2003).

Art. 7° As atribuigdes da Mesa Diretora, sdo as constantes do Regimento
Interno (Resoclugéoc de n® 001/2003).

SECAOQ IV
DA SECRETARIA
Art. 8° A Secretaria & composta pelo Secretario e suas atribuicdes e
competéncias sdao as constantes do Regimento Interno da Camara

(Resolugao n® 001/2003, de 20 de fevereiro de 2003),

SECAO V
DAS COMISSOES
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Art. 9° As Comissbes da Camara sdo Orgdos técnicos de carater
permanente e temporario, destinados a proceder a estudos. emitir

pareceres especializados, realizar investigacdes e representar o
legislativo.

| - PERMANENTES - de carater técnico-legislativo ou especializado,
integrantes da estrutura institucional da Camara e co-participantes e

- agentes do processo legiferante, substituindo através das legislaturas;
Il - TEMPORARIAS — as instituidas para apreciar determinado assunto,
as quais se extinguem:

a) Ao termino da legislatura; ou
b) Quando, antes do término da legislatura, tiverem alcancando o
fim a que se destinem ou expirado seu prazo de duracao

Art. 10 As competéncias e atribuicbes dos 6rgaos de diregao politica
superior sao as definidas da Lei Organica do Municipio e Regimento
Interno da Camara Municipal (Resolugdo n® 001/2003, de 20 de
fevereiro de 2003).

- CAPITULO I %
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR ,.

SECAO |
DA CHEFIA DE GABINETE

Art. 11 A Chefia de Gabinete compete:

| - Assessorar o Vereador em suas atividades oficiais, politicas, sociais
e administrativas;
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Il - Coordenar as relagdes publicas do Vereador com a sociedade civil
organizada, com a imprensa e com o publico em geral,

Il - Organizar e acompanhar a agenda do Vereador;

IV - Promover a representacao social do Vereador,

V - Desenvolver ag¢bes de relagdes institucionais com outros
organismos;
VI - Preparar a correspondéncia e qualquer matéria destinada ao
publico, de cunho interno e externo, de interesse do Vereador,;
VIl - Recepcionar visitas, autoridades e o publico em geral junto ao
Gabinete do Vereador;
VIl - Realizar a administracdo do expediente do Gabinete, bem como
outras atribuicdes determinadas pelo Vereador.
Sub-Segao |
i

DA SECRETARIA EXECUTIVA
Art. 12 A Secretaria Executiva tem como area de competéncia:
| - Servigos gerais de secretaria;
Il - Proceder controles e registros de Leis;

Il - Prestar assisténcia a Edilidade;
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IV - Coordenar os servigos administrativos em geral, ordenar as
atividades de pessoal e transmitir-lhes as determinagbes e solicitagoes
do Presidente e dos demais membros da mesa,

V - Manter servigo de controle de transportes da Camara;

VI - Promover o controle de gastos da Camara,

VIl — Solicitar providéncias para apuracado de desvios e extravios de
materiais, quando eventualmente verificados;

VIIl - Supervisionar e controlar os servigos de compras e equipamentos
necessarios ao desempenho dos servicos da Camara, mantendo sua
guarda e controle;

IX - Manter atualizado acervo de legislacdo, pertinentes ao pessoal;

Sub-Secao Il

DA PROCURADORIA JURIDICA

Art. 13 A Procuradoria Juridica do Poder Legislativo tem como area de competéncia:

| - Assistir o Presidente em assuntos juridicos;

Il - Representar e defender em juizo, ou fora dele por designagao do
Presidente, todo e qualquer processo de interesse do legislativo;
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Il - Promover auxilio, a pesquisas e estudos sobre doutrina, legislacédo
e jurisprudéncia;

IV - Manifestar ou opinar por meio de pareceres escritos sobre a
Interpretacao de textos l|egals, projetos de leis e demais atos
normativos;

V — A assessorar na elaboragdo de Minutas de contratos, convénios,
acordos e ajustes;

VI - Executar as atividades de consultoria e assessoramento juridico
ao Presidente da Camara, aos Vereadores e aos orgaos do Poder
Legislativo Municipal

VIl — Emitir pareceres sobre questées juridicas e legais;

VIl — Assessorar na redagao de projetos de leis e nas justificativas dos
mesmos, apreciar vetos quando necessario, decretos. portarias,
regulamentos, contratos e documentos de natureza juridica, orientar os
responsaveis e participar quando necessario de processo
administrativo de qualquer natureza e acompanhar a realizacao de
processos licitatorios no ambito do legislativo municipal com emisséao
de pareceres.

Sub-Secgao Il

DA CONTROLADORIA INTERNA

Art. 14 A Controladoria da Camara Municipal tera as seguintes

atribuicbes:
(1 \
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| — Exercer funcbes fiscalizadoras sobre as operagdes contabil
financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial;

Il - Salvaguardar os interesses econdmicos, patrimoniais e sociais do
legislativo;

IIl — Prevenir e detectar fraudes e erros ou situagoes de desperdicios
pratica administrativas abusivas, antieconémicas ou corruptas e outros

atos de carater ilicitos;

IV — Precisar e dar confiabilidade aos informes e relatérios contabeis,
financeiros operacionais,;

V - Assegurar que todas as transagdes sejam validas, registradas,
autorizadas, valorizadas, classificadas, langcadas e totalizadas

corretamente;

VI - Garantir que as transagdes sejam realizadas com observancia do
principio da legalidade;

VIl - Adotar quaisquer outros procedimentos para o bom desempenho
das fungdes da instituigcao.

Sub-Se¢édo IV

DA OUVIDORIA GERAL

Art. 15 Sao atribuigdes da Ouvidoria Geral:
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| — Tomar ciéncia e encaminhar a quem de direito as manifestagtes e
solicitagGes oriundas da populagao e seguimentos sociais organizados;

Il — Agilizar no processo de atendimento, encaminhamento dos
assuntos e resposta ao cidadao;

Il — Propor solugdes aos problemas apresentados;

IV - manter cadastros atualizados das autoridades, entidades e
organizagbes da sociedade civil para com elas manter um fluxo de
correspondéncia.

Sub-Secao V

DA ASSESSORIA DE COMUNICACAOQ SOCIAL

Art. 16 A Assessoria de Comunicacao Social tem como atribuicées:

| — Manter contato sistematico com a imprensa, com o objetivo de
prestar informagées sobre as atividades desempenhadas pela Camara;

Il = Organizar e coordenar todas as agdes necessarias a realizagdo de
solenidades externas ou comunicagbes internas, mediante prévia
autorizagao do Presidente;

Il = Providenciar a execugdo de campanhas publicitarias sobre temas
de interesse da Camara, mediante prévia autorizagdo do Presidente;

IV — Preparar as noticias, relatérios e outras matérias de interesse
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V - Providenciar a impressdo e distribuicdo de relatorios, boletins e
outros Impressos, informativos da Camara Municipal e manter
atualizado a site da Camara;

VI - Organizar entrevistas, conferéncias e debates através dos meios
apropriados para divulgacdo de assuntos de interesse da Camara

Municipal,;

VIl — Propor ao Presidente agdes que melhorem a imagem institucional
da Camara junto ao puablico;

VIIl — Preparar a correspondéncia e qualquer matéria destinada a
divulgacao pela midia;

IX — Analisar textos, cartazes, impressos, fotos, gravacdes e videos de
campanhas publicitarias e sobre eles emitir parecer;

X — Supervisionar a gravacgéo de videos e filmagens;
Xl - Coordenar a representacgao social do Presidente:
XIl — Exercer atividades pertinentes a area de relagdes plblicas;
XIIl - Executar outras atribuicées correlatas.
Sub-Segao VI

DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
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Art. 17 A Comissao Permanente de Licitacdo tem como atribuigées

| - Realizar os procedimentos licitatéorios autorizados pela Presidencia
da Camara, de acordo com as normas e principios regentes de cada
modalidade, dando-lhes a necessaria e obrigatéria publicidade,

Il — conduzir as sessdes publicas referentes a cada certame;

Il — processar e julgar as licitagoes,

IV — receber e julgar as impugnacdes e recursos, encaminhando-os a
autoridade superior, quando for o caso,

V — propor a aplicacdo de sangbes administrativas aos licitantes, por
infragbes cometidas no curso da licitagao;

VI — encaminhar os processos instruidos a autoridade competente,
VIl - desenvolver outras atribuigbes designadas pelo Presidente da
Camara.

SEGAO 1l

DA DIRETORIA GERAL

Art. 18 A Diretoria Geral tem como atribuigbes:

| - Prestar assisténcia gerencial politica, administrativa ao presidente,
decidindo sobre questbes técnico-administrativas, planejando,
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orientando, controlando e coordenando os trabalhos dos setores que
compbem a estrutura organizacional da casa:

Il - Colaborar no processo de desenvolvimento organizacional da
Camara, com incidéncia na estrutura organica, no desenvolvimento
tecnologico e dos sistemas de informacéo, na qualificagao do trabalho
dirigente e de chefia, na melhoria dos métodos de gestdo, na
valorizagado dos recursos humanos e nas condigbes de instalagao dos
servigos legislativos:

Il — Promover a desburocratizagdo e agilizagao administrativa, a
fluidez e racionalidade dos procedimentos e, de uma forma geral, a
resposta as solicitagées dos municipes;

IV — Proceder a gestdao do Quadro do Pessoal e, anualmente, face aos
estudos, elaborar as propostas de alteragbes que se mostrem
adequadas;

V - Determinar o registro, arquivo das leis. emendas a lei organica,
decretos legislativo, portarias, resolugdes, informes administrativos e
outros atos normativos: %

VI - Planejar, programar, controlar e promover a execugao das
atividades relacionadas com a administracdo de material, patriménio.
documentacao, arquivo, transportes e servigos gerais:

VII — Emitir, expedir e receber documentos afetos a camara:

VIl - Informar sobre assuntos que dizem respeito & caAmara, dentro de
suas atribuicbes:

Fal
199
L =|li!dJ | il
%‘1 | | .-..:
dtrnruua hunltllu. IIRLE 1.y
wrae it Jpicef
{ Aokl

Aw, Presidenta Castelo Branco, n® 5100 » Centro » CEP: 62.880-000 « CNPJ 23.555.196/0001-86 « PABX (B5) 3336.6000 » Fax (85) 3336.6020

f Prefeituradetiorizonte EHmI:nnrgcu {9 vowswharizonte, e gov br




.

¥ “ PREFEITURA
MUNICIPAL pE

B a

HORIZONTE

IX — Cuidar do cerimonial em ocasides de posse, eventos, reunides
solenes e festividades na camara municipal,

Sub-Segao |

DAS ASSESSORIAS

Art. 19 A Assessoria de Controle Legislativo tem como atribuicoes:
| - Prover os servigcos de apoio a Dire¢ao Geral ao bom andamento e
controle dos trabalhos legislativos;

Il - Auxiliar nas atividades legislativas durante as Sessées da Camara
Municipal;

Il - coordenar e supervisionar os trabalhos legislativos na tramitacgéo
dos Projetos;

IV - manter contato com outras Camaras Municipais com objetivo de
intercambio de técnicas e informacdes sobre o seu campo de atuacgéo,;

V - coordenar e executar trabalho de acompanhamento e analises de
atividades legislativas;

VI - planejar e supervisionar o processo de elaboragao de Projetos de
Leis, Decreto, Resolugées com o auxilio do Procurador Juridico.

Art. 20 A Assessoria Técnica Administrativa tem como atribuigbes:
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| - Instruir Requerimentos, Projetos de Leis, Projetos de Resolugbes e
Decretos Legislativos:

Il - Manter-se atualizado sobre as normas municipais e sobre a
estrutura administrativa da Camara Municipal,

Il - Colaborar em levantamentos. estudos e pesquisas para formulacao
de Projetos de Lei, Projetos de Resolugbes, Requerimentos e Decretos
Legislativos:

IV - Operar maquinas de reprografia, fax, calculadora e outros
equipamentos de acordo com a necessidade do trabalho;

V - Organizar, classificar, registrar, selecionar, arquivar processos,
documentos e relatérios:

VI - Auxiliar os profissionais de nivel superior na realizacao de suas
atividades de acordo com as orientagdes recebidas:

VIl - Realizar outras atribuicoes pertinentes ao cargo e conforme
orientagao da diregdo geral da Camara Municipal:

VIII - Operar computadores para agilizagao das rotinas de trabalho
relativas a sua area de atuacao.

Art. 21 A Assessoria de Seguranga tem como atribuices:

| - Zelar pela seguranga do Vereador. Servidor e da populacdo quando
presentes das dependéncias da Camara Municipal:
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Il - Zelar pela seguranca das instalacées do prédio sede da Camara
Municipal,

11l - Executar servigos de portaria e acesso as dependéncias da
Camara Municipal,

IV - Acompanhar as Sessbes Legislativas no tocante a seguranca dos
VVereadores e populacao presente;

V - Atender as orientagdes da Direcdo Geral da Camara na realizagao
de suas atribuigbes;

VI - Organizar e manter o servigo de segurancga externa nos eventos da
Camara Municipal;

VIl - Zelar pelo bom desenvolvimentce dos trabalhos da Camara
Municipal;

VIIl - Promover a vigilancia noturna e diurna diariamente.

22 A Assessoria de Manutencdo e Servigos Gerais tem como
atribuicdes:

| - Prestar atendimento ao Presidente da Camara, membros da Mesa
Diretora e demais Vereadores, Diretor Geral, Procuradoria Juridica,
Divisao de Recursos Humanos e Divisdo de Tesouraria;

Il - Proceder a manutengao e a limpeza de todas as dependéncias da
Camara Municipal;

A, Presidents Castelo Branoo, n® 5100 = Centro = CEP: 62.880-000 = CNPI 23.555.196/0001-86 = PABK (85] 3336.6000 = Fax (85) 3336.6020

f PieletturadoHorizomte l Hosrltoantata M' wwvrhorizonte.ce,gov.br



‘f' " PREFEITURA
k) MUNICIPAL DE
N HORIZONTE

(]

Il - Desenvolver todos os servigos de copa e cozinha:

IV - Manutengdo nas dependéncias da Camara Municipal na Aarea
eletrica e hidraulica;

V. - Acompanhar, orientar e dar providéncia ao servigo de limpeza,
recepgdao e o atendimento ao publico;

VI - Abrir e fechar as instalag6es da Camara Municipal.
Art. 23 A Assessoria Especial tem como atribuigbes:
| - Representacao oficial do Presidente, quando por este designado:
Il - acompanhamento, nos diversos 6rgaos municipais da Camara. do

andamento das providéncias solicitadas e determinadas pelo
Presidente;

Il — responsabilidade pela correspondéncia particular do Presidente:

w |V - atendimento pessoal do Presidente, organizando sua agenda,
oferecendo-lhe condigbes plenas para o desenvolvimento do seu
trabalho;

V - responsabilidade pelo requerimento de solugées junto aos orgaos

competentes, sobre as reclamagbes trazidas ao conhecimento do
Presidente;

VI — exercicio do controle das atividades sociais do Presidente:
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VIl - exercicio de trabalhos de natureza especial que l|he forem
atribuidos pelo Presidente.

Sub-Secgao |l

DA COORDENAGAO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA

w Art. 24 A Coordenacéo de Administragao Financeira tem como atribuigdes:

| - Coordenar e controlar as contas da Camara Municipal,

Il - Movimentar os recursos financeiros, em conjunto com o Presidente
da Camara, controlando as operagdes de credito e zelar pela fiel
observancia dos preceitos e normas de contabilidade publica;

Il — Assinar, conjuntamente com o Presidente, os balancgos, balancete
e outros documentos de apuracgao contabil;

IV - Conferir e visar toda a documentacao financeira e contabil
produzida pela Diretoria de Gestao Orgcamentaria e Financeira, tais
como movimento de caixa, chegue, ordens bancarias, conciliagoes,
empenhos, relatérios, balancetes, demonstrativos e outros similares,

V - Responder pelo recebimento, guarda e seguranca dos bens e
valores entregues ao setor, observando as leis, regulamentos e
instrucbes em vigor;

VI — Acompanhar o registro de procuragtes com poderes especiais para
pagamentos e recebimentos em geral;
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VIl — Examinar diariamente os extratos bancarios, observando todo o
movimento ocorrido, a fim de acompanhar as conciliagfes bancarias do
més e confronta-las com os registros contabeis:

VIII - Manter atualizados e em seguranca os documentos gerais que
comprovem as operagdes financeiras da Camara Municipal, colocando-
os a disposigdo das autoridades fiscalizadoras interna ou externa

IX — Prestar informagées a assessoria contabil da Camara Municipal,
bem como apresentar a documentagdo alusiva as movimentacdes
financeiras, necessdarias as prestacdes de contas e elaboragdo dos
balancetes mensais.

Sub-Secao Il

DA DIVISAO DE ADMINISTRAGAO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 25 A Divisdao de Administragdo de Recursos Humanos tem como

atribuigbes:

I - Analisar sistematicamente os processos e procedimentos
administrativos, com vista a detectar e superar situagbes de
burocratizagédo desnecessaria, duplicacio de tarefas, irracionalidade de
circuitos administrativos, desperdicio de tempo, custos desnecessarios
e, especificamente, falta de atengao, zelo ou prontiddo na resposta as
solicitagdes dos municipes:

Il - Promover o estudo e a implementac6es de medidas alternativas na
area dos métodos e procedimentos:
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Il — Controle de afastamentos de servidores em gozo de beneficios
previdenciarios;

IV - Elaborar propostas relativas a melhoria das condigbes fisicas de
Instalagéo e funcionamento dos servicos,;

V - Controlar e manter atualizado o registro dos dados pessoais e
funcionais dos servidores da Camara Municipal:

VI - Manter controle de nomeacado e exoneragdo de servidores, bem
como dos contratos temporarios:

VIl — Acompanhar gasto com pessoal, tendo em vista 0s limites
permitidos por lei:

VIIl — Elaborar escala anual de ferias dos servidores. de conformidade
com as necessidades dos servicos e observancia das normas
estabelecidas:

IX - Confecgdo de pasta individual dos Vereadores e Servidores:

X - Manter a disposigdao das autoridades competentes arquivo préoprio
de toda a legislagdo e documentos relativos aos recursos humanos:

Xl — Elaborar e encaminhar expedientes necessarios a concessdo de
direitos e vantagens dos servidores:

XIl -= Examinar e informar as ocorréncias relativas ao provimento de
cargos, vacancia, afastamento e movimentagdo de pessoal;
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XIll - Proceder a averbagdo e contagem de tempo de servigos dos
servidores:

XIV - Controle e elaboracéo de folha de pagamento

XV - Controle de recolhimento das contribuigdes previdenciarias com o
correto preenchimento da GFIP:

XVl - Prestar Informacgdoes em processos e dar pareceres quando
oficialmente solicitado:

XVIl - Controle das exigéncias contidas nas Instrucoes Normativas do
Tribunal de Contas dos Municipios:

XVIIl - Manter g ficha financeira atualizada dos Vereadores e
Servidores, por meio eletrénico ou manual.

Sub-Secao IV
DA DIVISAO DE ADMINISTRACAO DE PATRIMONIO E ARQUIVO

Art. 26 A Divisao de Gestio de Patriménio e Arquivo tem como
atribuicoes:

| = Manter controle e registro atualizado o rol dos bens adquiridos e
das transferéncias Interdepartamentais dos bens da Camara;

Il - providenciar o licenciamento e emplacamento dos veiculos de
propriedade da Camara Municipal:
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Il = Confeccionar os termos de guarda e de responsabilidades dos
bens de natureza maovel;

IV — proceder ao recolhimento dos bens e materiais inserviveis ou em
desuso e providenciar, conforme o caso a sua redistribuicao,
recuperacao ou encaminhamento a alienacao,

V - promover o tombamento do patriménio movel e imével da Camara
Municipal, mantendo cadastro constantemente atualizado,

VI - individualizar, identificar e caracterizar quante ao estado todos os
bens patrimoniais da Camara Municipal;

VIl - Recomendar ao Presidente as providéncias necessarias 2
conservagao dos bens municipais, podendo, para tanto, proceder a
producdo antecipada de provas periciais e fotografias;

VIIl — promover o acompanhamento, controle e registro de dados e
informagdes sobre a movimentagdo e situagdo dos documentos
protocolizados;

IX - atualizacao, catalogacao, guarda e conservacaoc de processos,
livros e documentos em geral;

X - realizar atividades correlatas, relativas a organizagao e controle do
patriménioc e arquivo da Camara Municipal.
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Art. 27 A Assessoria Parlamentar tem como atribuigdes:

| - Assessorar e Coordenar o fluxo da tramitacdo regimental do
processo legislativo:

Il - Prestar informagées sobre proposigbes apresentadas, analisando a
- existéncia de matéria, aprovada ou n&o, da mesma natureza,
semelhantes ou idénticas:

Il - Secretariar os Parlamentares no exercicio das atribuigdes da
vereanca, inclusive na articulagdo dos assuntos de interesse da
coletividade, participar de reunides e audiéncias ptblicas, reuniGes de
organizagdes governamentais e nao governamentais, trato com
liderangas comunitarias e grupos sociais, prestando-se como elo entre
o Vereador e os municipes:

IV — Assessorar o vereador quanto a elaboracao de proposicées de seu
interesse, como projetos de lei. propostas de emendas, requerimentos.
Indicagées, mocodes, notas, dentre outros, quanto aos aspectos
ortograficos e gramaticais:

V - Acompanhar o processo legislativo como um todo, inclusive a
autuacao e tramitagao dos projetos de emenda a Lei Orgénica, projetos
de lei, projetos de resolucéo, projetos de decreto legislativo e outras
proposicbes apresentadas:

VI - Controlar os prazos constitucionais, legais e regimentais de
tramitagcao de matérias, especialmente para promulgacdo e sangéao de
materia aprovada, pedidos de informag¢ao, encaminhamento de
autografos, vetos e outros:
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VIl - Prestar informacdes sobre proposigbes apresentadas, analisando
a existéncia de matéria, aprovada ou nao, da mesma natureza,
semelhantes ou idénticas,

VIl - Redigir e conferir correspondéncia e outros textos relativos a
atividade legislativa e fiscalizadora, especialmente quanto a gramatica
e ortografia;

W

IX - Emitir parecer sobre assunto de sua especialidade;
X — Desempenhar outras atividades correlatas;
X1 — Redigir informagdes relatérios encaminhando ao superior imediato;

X1l — Minutar cartas, oficios, memorandos, comunicagoes internas
sobre assuntos variados de competéncia da camara,

X1l — Participar de comissfes internas.
CAPITULO IV
DO QUADRO PESSOAL

Art. 28 O Quadro de Pessoal da Camara Municipal € composto por cargos
de provimento efetivo e cargos de provimento em Comissao.

§1° - Os cargos de provimento em Comissiao sdo os constantes na
forma do Anexo |, parte integrante desta Lei,
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§2° - A investidura em cargo de provimento efetivo ou emprego publico
dependera de previa aprovagao em concurso publico de provas ou de
provas e titulos;

§3° - Os cargos de provimento em Comissdo sao de livre nomeacéo e
exoneracao do Presidente da Camara Municipal .

w Art. 29 O Organograma da Estrutura Organizacional da Cadmara Municipal
de Horizonte & o constante do Anexo | desta lei

Paragrafo Unico - Fica revogada a Estrutura Administrativa criada
pela Lei 956, de 03 de maio de 2013.

Art. 30 A remuneragdo dos cargos de provimento em Comissdo de it
natureza indivisivel, sdo os constantes do Anexo |l desta lei.

Art. 31 Os cargos de carater efetivos sdo os constantes no Anexo Unico
da lei Municipal 864/2011, de 21 de novembro de 2011.

TITULO Nl
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 32 Para efeito de implantagdo da Organizagdo Administrativa de que
trata esta Lei, o Presidente da Camara propora a Mesa Diretora as
medidas de natureza legal que se fizerem necessarias e expedira,
progressivamente, os atos administrativos de sua competéncia
privativa, indispensavel a implantagdo efetiva da estrutura
organizacional definida neste Diploma Legal.
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Art. 33 As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrao a conta
das dotagdées orgamentarias proprias da Camara Municipal,
suplementadas se insuficientes.

Art. 34 Quando das faltas, auséncias ou impedimentos do Coordenador
Administrativo Financeiro da Camara Municipal, para o exercicio das
atribuicbes contempladas nos incisos |l e |Il do art. 24 desta Lei, serao

as mesmas exercidas individualmente pelo Presidente da Camara

Art. 35 Esta Lei entrarda em vigor na data de sua publicacao, revogadas as
disposicbes em contrario.

Pago da Prefeitura Municipal de Horizonte, aos 02 dias do més de

setembro de 2013.
cle Farias Neto

ManoehGomes

Prefeito de Horizonte
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ADMINISTRACAO DIRETA
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
Anexo |, a que se refere o Art. 29 da Lei N° 982/13. de 02 de setembro de 2013.

1. Gabinete da Presidéncia
| ~ Nomenclatura do Cargo

I
Simbolo Quantidade |

- | Secretario Executive = NG e ]
[ Asssesor Espacial| = — MRS ‘|

Chefe de Gahinete DNS-3 01

|Assessur Institucional DNS-3 02

| Secretario do Titular i DNS-3 01 2k

| Procurador Juridico DAS-1 01

I_Controlador Interno DNS-5 01
|DL|virIc|r Garal | DNS-8 01 |
| Assessor de Comunicacdo Social | DAS-2 02 |
_ |'msﬁnrﬁa Comissao Permanente ds | — ‘~‘ AR el
- DNS-3 01 |

Licitagéo | _l_

| Membros da Comissao Permanente ge | Vil 50 |

DNS-8 (e

Licitac8o | |
2. Diretoria Geral

— i il e et i il i = : e o ot
| Nomenclatura do Cargo ‘ Simbolo | Quantidade |
| Diretor Geral | DNS-1 —t 01 —|
I_Cﬁrdeﬁadtﬁ de Administragéo Financeira | ONS-3 _r SETeR 0 O i

o O e 3 i
il i

e LK
% ¥ .
e FoMuaCh) M
S A | o
LR} '.l::-.l-:'_-j.-.“ nl “N.I |: :4):. (R ST L;H'I:I-I:Er_ |
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Diretor da Divisdo de.Administracio de
¥ DMNS-5 01
Recursos Humanos
"Diretor da Diviséo de Administracdo de
_ _ i DNS-§ 01
Fatriménio e Arquive
Assessor de Controle Legislative =3 "DAS-3 1T
Assessor Tecnico Administrativa T Wi DAS-4 SR T
Assessor de Plenario T DAS-5 08
‘Assessor de Seguranca DAS-5 08 il
Assessor de Manutengao e Servigos Gerais DAS-5 13
3. Assessoria Parlamentar
Nomenclatura do Cargo Simbolo Quantidade
Oficial Legislativo DNS-3 28
Assessor Parlamentar DAas-2 34
Secretario do Titular OMNS-4 14
LChefe de Gahinele DNS-4 14 b

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE HORIZONTE, aos 02 (dois) dias

de setembro de 2013

ManoeAGomes

Farias Neto

Prefeito de!Horizonte
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Anexo Il, a que se refere o Art. 30 da Lei N® 882/2013, de 02 de setambra de 2013,

| N | ) o Rumunnrn:nn = |
Cargo Simbolo = = = | - = = = | Total
| 'l.-’em:.lrnantus Representacio |
| Diratar Geral | DNS-1 | 1.100,00 r 4. 100,00 | 5 200,00 |
| Secrelario Executivo 17 ENeE |_ - uBhD.00 |_ . 1 B00.00 ~Z.400,00
Assessor Espacial ‘|‘ I OHESE | ~ 500,00 = _1".;;..;. oo _2 0,00
| Oficral Legisiative | DNS-3 600,00 I_ 1 500,00 2.000,00 |

1 800,00 |

ASSosE0r Inatituciaonal 1,450 o6

| Becretario do Titala;

| DNS.4 460,00 | 1.450.00 1.B00,00
S —— ) DS L

| Chefe de Gabinels DNG | 380,00 | 1.450 00 1 800,00
Coordenadar de e T s ST e |
DNS-5 350,00 1 050,00 1.400.00 |

ﬂ.nrnuusrr.?c;a&Ilnancenra |

Presidente da Gomissacn =]
DMS-5 asf oo 1.050.00 1 400,00 |

de Licilacaa |

Cantrolader Interno | DHNS.5 250,00 1.050.00 300,00

|_mm||:r de Divigadn de

Administragdn ge | OMNS-& | 250 00 1:060,00 | 1,300 00

Recursos Humanos | |

Biretor 4% BroRIT T ] L e T e

Administragio de DNE.A 250,00 | 1.050, 00 1.300,00 |
W Patriménio @ Arguivo | l

Quvidar Garp| | DMN5-7 20000 S00.00 1 '!'I!'I,L}[:—|

[Membros Comissas

DNE-7 I_ 200,00 LV | 1,100, 00 |

Permanante de Licitacdo

Frecuradar Jurldico DAS- I BOO. 00 3.200.00 4 000,00 |
|
I — el — i — —- — —_ — —_— == = - - — — — — - - |
ASsesBor da Comunicacio | | I

BAS-2 860,00 1.1560.00 1. 800, 00 |
| Social |

i el e
|

Assessor Parlamentar DAS-2 | G50.00 T 160,00 | 1.800,00

FEEEERT U ER uhn EV Bk
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&

Assessar de Controle |
DAS.3 200 00 Too, o0 800,00
Legisiativa |
'.n"l.-i:'m-is.{'-le'rﬂ:";{'|'. I B
DAS.4 160, 00 GO0, 00 TEO OO
Administrative l |
Lam-;sm de Planario 7| PABE = | ~ 150,00 ~ &80 00 | ~ 730,60 | @
Assessor de Seguranca _'1” " DAE-5 = AT REDER “5HO,00 | 730,00
Assessar de MnTurenﬁn & ] = = i | i i O W =T s = - =opil St Ti o 0
5 a DAS-6 160 00 680,00 730,00 |
ervicos Garais
_L___.________._.___

Pago da Prefeitura Municipal de Horizonte, aos 0?2 (dois) dias do més

de setembro de 2013

éJFar.f'as Neto

Manoel
Prefei
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ADMINISTRAGAO DIRETA
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Anexo |, a que se refere o Art. 29 da Lei N° 982/13, de 02 de setembro de 2013,

1. Gabinete da Presidéncia
o Nomenclatura do Cargo

Simbolo Quantidade
- Secretario Executivo DNS5-2 01
i:?isse'ssor'Es.p'eciar DNS-2 01
Chefe de Gabinete DNS-4 01
Assessar Ilnstitucionsl DNS-3 02
"Secretario do Titular DNS-4 01
Frocuradaor Juridico DAS-1 01
Contralador Interno DNS-5 (1
Quvidor Geral ONS-T7 01
Assessor de Comunicacao Social DAS-2 0z
'F'resirjente da Comissdo Fermanente de
! k] DMNE-5 01
- Licitagéo
"Membros da Comissdo Permanenie de T
il DNS-T nz
Licitagdo
2. Diretoria Geral
‘ Nomenclatura do Cargo | Simbolo _l Quantidade |
Diretor Geral ‘ DNS-1 01 [
| Coordenador de Administracho Financeira —r 01 W

FRIFFjituAA Mh"l!lf_ll
Pt Bt st Nfans
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|_I"||re1n': da I_‘Jn.rmifn de_ﬁdrnrﬁfslrac_;ﬂn de 3 i
Recursos Humanos LfE-6 2

| Diretor da Divisdo de Administracao de

| Patriménio & Arquivo DNE-G &

! _AE-BF.S:ISHDT de Controle Legisialive ' G e 03

| fssesﬁm TECri|niﬁdminis'iatiun_ N I ohsa ‘ ==
Assessor de Plenario N B = N DAS-5 al 08

| Assessor de Seguranca ~ DAS-5

Assessor de Manutencéo e Servigos Gerals 1 DAS-5 13
3. Assessoria Parlamentar
Momenclatura do Carge Simbolo Quantidade
|
| Oficial Legislativo DNS-3 28
I:saessur FParlamentar DAS-2 34
Secretlario do Titular ONS-4 14
Chefe de Gabinete | DNE-4 | 14
=—dis & - e L. e

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE HORIZONTE, aos 02 (dois) dias

de setembro de 2013,

Manoel Gomes d Lan’@s Neto

Prefeito de Horizonte
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