PREFEITURA DE

V %Hmm DO MUNICIPIO

INSTRUGAO NORMATIVA CGM N° 02, DE 22 DE OUTUBRO DE 2017.

Dispde sobre a regulacio de concassio
de beneficios e sarvigos, & da oulras

providéncias.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO no uso das atribuighes que Ihe confere a
Lei Municipal n® 1,120 de 22 de dezembro de 2015 fixa padries e estabslece procedimentos
para 3s concessbes de banaficios e servigos fundados na lei municipal n® 314, de 08 de
feversiro de 2001 e suas alteragbes.

CONSIDERANDO que as Instrucdes Normativas fundamentam-sa na necassidade de
padronizaclo de procedimentos & promogéo da cullura de controle intermo fendo am vista as
axigéncias lsgais de regulamentacio e onentaglo em face da Administragio Plblica

CONSIDERANDO Sistema Administrativo aquela cadeia de drgdos que, coordenados,
concoiTe para determinado fim.

CONSIDERANDO Orglio Central do Sistema Administrativo — aquela unidade maxima
de deciedo & coordenacio responsdvel peta politica administrativa interna de todo o sistema
administrativa da respectiva pasta;

CONSIDERANDO Requerente & aguela pessoa gue pleiteia 8 concessdo de
determinado beneficio ou servigo ao drgho responsavel pela concessho,

CONSIDERANDO Beneficiario & aguela pessoa que leve sau requernmenio de
concessio aprovado.

RESOLVE:
SEGAD |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1" Este instrumenio normative visa regular a concessio de beneficios e servigos
realizados pelo Poder Exscutivo Municipal a familias em astado de vulnerabilidade ou
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social no Municipio de Horizonte - CE. por meio do Orglo responsavel pela politica de
concessdo de beneficios e servigos estabelecida pela fel municipal n* 314 de 08, de
fevereiro de 2001 & suas alleraghes.

Pardgrafo Unico, Esta instrucBo normativa regula todas as concessbes de baneficios e
sarvigos realizadas peia Administragio Piblics Direta do Poder Executivo de Horizonte — CE
a0s grupos familiar em estado de risco social ou situagdo de vulnerabilidade social

Art. 2° Para os efaitos desta instrugio normativa considera-se.

§ 1" Beneficios e servigos s8o agueles utiizados pela famiia a fim de garantic
sustento, manulenglo, salde & desenvolvimento familiar,

§ 2" Sio beneficios e servigos concedidos pelo Foder Exscutivoe Municipal de
Horzonte - CE:

| — medicamentos, drleses, proleses, dculos de grau ou lentes cometivas, cadeiras de
rodas, colchdes, exames laboratorios, radiografias, ultrassonografia @ cirurglas, prescritos
mediante atestado ou receituario amitido par profissional ingcrito no Conselho Regional de
Medicina, que preste servigo na rede publica de salde do Municipio de Horzonle ou
avahado por estes;

Il - proleses dentarias concedidas mediante atestado ou recelludno emitido por

profissional registrado no Conselho Regional de Odontologia. que atenda na Rede de Sadde
Publica do Municipio de Horizonte ou avalkado por este,

il = filtro para Aguas & outros artigos destinados & prevencdo de doencas,

IV — géneros alimenticios componenties de cesia basica, assim como para dietas
especials prescritas pelo profissional competents integrants da Rede de Sadde Pubbca do
Municipio ou avaliada por estes;

\ = ftransporte para atendimento médico, da zona rural para a sede do Municipio &
para outros Municipios em caso de emergéncias ou encaminhados palos profissionas de

saude da Rede Plblica Municipal
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V] - passagens a pessoas em eslado de vulnerabilidade ou nsco social, na forma da
lsi, para deslocamento dentro & fora do Estado, vedado a passagem para retomo do
benafictado pelo prazo de 6 més, a contar do recebimanto;

Vil — matenal de construgdo em geral, pracipuaments para a consirugio e reforma de
residéncia popular, banheairos @ fossas sépticas,

Vil = kit basico de sletrificagio, suficiente para insialacio de até 03 (irds) portos de

fuz;

1X — Kit bésico pars encanamento d'agua constanta de material necessano a
instalagdo de 1 (um) ponto d'agua;

X - pagamento de taxa para emissdo de segunda via da certiddo de nascimento,
procuragbes, folocoplas, certiddo de casamento @ obito, caneiras dé identidade, reservista @
Cartelra de Trabalho o Previdéncia Social — CTPS, e outros documentos necessanos a
formaclo do cidaddo ou a sua identificaclo para fine profissionais ou de exercicio de
cidadania,

X| = urnas mortuarias @ fransporte de caddverss
Xl = praparo de terra para cultivo, insumos @ trabalhos agricolas am geral,

X1l - outros beneficios & servicos para alendimento 2 pessoas am asiado de nsco ou
vulnerabilidade social, na ocoméncia de estado de calamidade publica;

AV - apoio finranceiro a entidades reconhecidas como de utiidade pablica pela
Camara Municipal de Horizonte que atusm na érea de Salde, Educacfo, Cullura e
Assisténcia Socigl, assim como fomento & producéo e desenvolvimento do tunsmo,
concadido mediante apresentagio @ projeto @ plano da dasanvolvimento & aplicagdo do
valor estipulado com determinacie de praro de alé 30 (innta) dias parta a prestacio de
contas a contar do encerramento do projeio para apresentacio de prestacio de contazs &
davolugio do saldo ndc aplicada; §
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XV - apoio financeiro ou concess3o a entidades associativas Comunitarias e
antidades de classes, medianta a calebraco de cornvénios especificos para atendimento a
projetos que beneficiem & somunidade;

XV = recipientes para uso coma resanvatdnos de agua potavel e de consumo humano.

X\l = agua potavel para utilizagho em comunidades afeladas por seca em periodo de
astiagem,

XVl - transporte para @ realzegho de mudanga residencial para pessoas
comprovadamente em estado de vulnerabllidade ou neco social, observando os crilérios
especificos para a sua concesalo,

XX — apoio financeiro ajuda de custo ou concessbes para pessoas que objetivam
realizar nscrigbes em vesbbulares, concursos pdblicos, cursos profissionalizantes,
especiaiizagbes e treinamento para capacitagio aducacions! & profissionaiizante com
prioridada am Inscrighes nas instituigies piblicas, @

XX - ajuda de custo ou apoio financeiro para cusiear despesas reéferentes a primeira
Carteira Nacional de Habilitagio — CNH exclusivamenta a pessoas comprovadamenis em
eslado de vulnarabilidade ou risco social @ que Impenosamente necessitam por inleresse
profigsional,

Art. 3° 530 de competéncia:
| — do Orgdo Central do Sistema Administrativo da Assisténcia Social as concessdes

constanies nos incisos (1l IV, VI, VI ViDL B 20 XI, XV e XIX do & 2° do art. 2° desta
insirugdo normativa;

Il = do Orglo Central do Sistema Administrativo da Sa(de as concessbes constanies
mos ncsos |, || 8V do § 2° do art. 2° desta instrugio normativa:

il - do Orglo Central do Sistema Adminisirativo da Agncullura as concessdes

constantes nos incisos X, XV1 e X\l do § 2° do art. 2" desta instrug@o normativa; Q
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IV - do Orgdo Central do Sistema Administrativo de Desenvolvimento Econdmico a
concessio constante no incise XX do § 2° do art. 2° desta inslrucao normativa.

Paragrafo Unico. As concessfes descritas nos incisos Xl XIV & XV do § 2° do art 2°
dests instrugdo normativa terSo sua competénoia determinada pela natureza do objeto da
CONCEssA0

SECAO N
DAS CONCESSOES
Art. 4", As concessbes elencadas no art. 2° desta insfrucio normativa sio vedadas:

| = quando indicada como mero procedimento estético,

II — para pessoa que nSo comprovem sua siuagBo de rsco social ou de
vulnerabilidade social, ou

Il - para entidades com fins luorativos.

Paragrafo unico. As concessdes o Pessoa Juridica somante podem ser feltas aquelas
que tenham como fim atividades filantrdpicas

Arl. 5* Sac condutas vedadas ao beneficiario a alienacdo onerosa ou gratufta do
obieto de concessBo, sab pena de punigho nos moldes desta instrugdo normativa.

Art. 6°. Para os fins da el 314, de 06 de feversiro de 2001, considera-se pessoa am

risco socal ou am estado de vulnerabilidede social aquela pessoa ou grupo familiar que tem
renda familiar per capita de 50% (cinguenta por cento) do salano minmo vigernis

& 1" A renda per capita exigida no caput sera comprovada por meio de apresentagio

de:
| = folha resumo do numero de inscrigdo social — NIS, ?
Il = contracheques;
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Il — movimentagio de conta bancara,

IV — apresentaglo de extrato de coma salarno.

V - deciaragdo do estado de hipossuficiéncia do requerente da concessao.
imprescindivel, com posterior visita de Assistente Social a fim de comprovar & veracidade da

declaragho,

& 2' Quandc a renda familiar for superior & estabelecida no capul desle arlige, o
requerente declarara gue ndo disple de condigles de adguirr o objeto da concesslo sam
condurir o grupo familiar & situacdo de risco ou de vulnerabilidade social

| - o requerente comprovara a declaragBo de hipossuficiéncia por todos 05 meins
legals e regulares que possam assegurar a veracidade das informacgdes, e

Il = a declaragia de hipossuficiéncia sera acompanhada de parecer exclusivo de
Agsigtents Social, expedido apds vieita familiar.

Art. 7° A concessio sera realizada medianie:

| - solicitagao do interessado acompanhado dos seguintes docUMENtos:
a) carieira de wentidade ou registro geral - RG,

b} certidéo de nascimento;

c) comprovante de renda;

d) cadasiro de pessoa fisica - CPF;
8) comprovante da residéncia ou declaragiio;
fi titulo de eleitor, preferenciaimente do Municipio de Honzonte - GE: ﬁﬁr
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q) certiddo de cesamanto ou uniBo estavel quando NBCcCessano, & S8 exslr
casamento anlenor ceridio de divorcio imprescindivel na hipdlese de concessBo de
casamento;

h) comprovacao do obito & imprescindivel na hipitese de concessio de uma
mortudria g translado do falecido;

] guando se tratar de objeto relativo 4 saude, serd necesséna apresantacao
de laudo médico expedido por profissional integrante do quadro de servidores da
Administragio Plablica Municipal,

Il - Comprovacio do grupo familiar, decorrente dos seguintes lLpos de familia
heternssaxual ou homossexual, sem prejuizo de outros grupos familisres reconhacidos por
lei, sera comprovada pelos documentos constantes no inciso | do art. 7°.

a) Familia Matrimonial. aguela gue decome do casameanto;

bi Familia Monoparental. qualguer um dos pais com seu filho,

¢} Familia Ana parenial: Sem pais, formadas apanas pelos irmaos,

d) Familia Mosaica: Pals separados, com filhos, que comegam a viver com
outra tambéam com filhos;

e) Familia Unipessoal Apenas uma pessoa, ou

f) Familia Eudemaonista: formada unicamente paio afeto & solidariedade de um
individuo com o outro, ou seja, fundada na socioafetividade.

Il = avaliagho prévia do estado de risco ou vulnerabilidade social de competéncia
exclusiva da Azsistante Social.

IV = visita familiar & imprescindivel para a concessao dos beneficios & ﬂmg'

V — axisténcia de dotagdo orcamentaria.
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Art B8° As concessSes de beneficios 8 servigos para festividades e svenlos populares
ou comunitdrios relativos a manifestagbes cullurais, artisticas, esportivas, e turisticas no
Municipio de Horizonte ou em outros, consistira;

| = concessdo de roupas, uniformes, fantasias, aderecos & semelhantes,
|| = concesséo de equipamentos vinculadas a atividade precipua do Individuo ou grupo
baneficiado,

|l = cessfo de uso de veiculos da AdministragBo Publica Municipal para deslocamento
dos baneficiados, ainds que para outro municipio, para participacdo am eventos, @

IV — despesa com almentagao @ hospadagam.

Art. 9° As concessbes fedas para a construgdo ou reforma de casas populares,
fossas cépticas, instalacio elétnca ou agua e outras construghes ou reformas serdo
monitoradas & comprovadas por meio de folos @ videos da respectiva obra ou instalacio
antes de niciada, am andamento & quando concluida,

E 1" Apds a visita familiar realizada por Assistente Social, exigir-se vistoria de ssrvidor
pubdico diverso daquele g fim de averiguar as necassidades do requerente para inicio ou
conclusao da obra.

§ 2" Apds DB (seis) meses da concessdo do material, serd realizado moniloramentio,
acompanhado de fotos e videos, a fim de averigusr a utilizacio adequada do matenal

| = constatando-se que @ obra ndo foi iniciada ou conclulda, abrr-sa-i novo prazo de
até 06 (seis) meses, para sua concluslo, desde que se constate & presenca do material

objeto de concessio
a) O prazo sera promogado quantas vezes forsm necessariss;
b} nova concess3o do mesmo objelo fica condicionada ao uso adequado =
conciusio da obra pelo beneficiano. ‘f
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Il = Constatando-se a conclusao da obra, arquivar-se-a o processo de concessio pelo
prazo minimo de 05 anos.

§ 3" medianle prévia comprovagho de necessidade superveniente. podera o
beneficidrio pactuar com o Chefe do Orglo Central do Sistema Adminisirative responsavel
pala concesslo, finalidade diversa da inicialmente alegada, mediante parecer do Assistente
Social

| — o Assistante Social deve proceder a visita famiiiar a fim de comprovar a
nacassidade superveniants, e

Il - o objato da concessio deve estar em posse do benaficianc em sua integralicade.

§ 4" D beneficidrio, quando concluir a obra antes do prazo do § 2" deste artigo, ou
anles, do prazo acordado, podera requerer a visita do fiscal a fim comprovar a concluséo da
obra.

Art. 10. A concessdo de beneficios e servigos fica limilada a ocoméncia de 01 (uma)
pof ano a determinado grupo famifiar, ressalvada as de género alimentar, funerdrio @ as
relativas 4 saude & maternidade.

Parsgrafo Gnico. A regra do caput deste artigo néo se aplica as hipoteses de crime
contra o patrimanio.

Art. 11 Os documentos exigidos nos arts. 8" & §° serdo arquivados palo prazo minimo
de 05 anos no respectivo orgéo responsavel pela concassio, assim como.

| = a nota de empenho do respectiva material, produto ou obyeto,
Il = & nota fiscal do respectivo matenial, produto ou objeto;
Il — & nota de liquidagao do respactive material, produto ou objeto; &

IV = putros documentos necessarios 4 comprovagiio de compra & entrega do matena
produto ou objeto. \%?
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Art. 12 Ao beneficidrio & vedada a utilizagdo do objeto da concasslio para fim diverso
do constante do termo de concessio, sob pena de;

| = ressarcir o erdno poblico; e
Il = proibicio de nova concassdo pelo prazo de 02 a 05 anos

Paragrafo Unico. As sangbes sio apiicadas pelo chefe do Orgéo Central do Sistema
Administrativo.

Art 13 Quando o beneficiéno for vitima de lato criminoso & Imprescindivel a
reaiizacdo de boletim de ocoméncia.

Paragrafo (mico, A realizagdo de Boletim de Ocoméncia fundado em fatos falsos
acarmeta a punigio do beneficiano conforme o art. 11 desta instrugio nomativa

SECAO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 14 As concaszdes devem obsarvar a exisiéncia de dotagio orgcamantana.

Art. 15 O chefe do Orglo Central do Sistema Administrativo sera responsabilizado
pelas concessbes megulares & ressarcird a Administracio Publica Municipal integraiments,
cumulade com multa de 1% (um por cento) sobre o valor do objeto de concessan mais
coffeclo monetana calculada pela variaglo do Indice Macional de Pregos ao Consumidor —
INPC

Art. 16. Os objetos necessdrios a concessdo dos beneficios e servigos serdo
adguiridos por meso de licitagao, ressalvada as hipdlesss de dispensa & inexigibiidade
licitacao.
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Art. 17 Eventuais divides quanto 8 interpretacio & aphcacio desta instrugso
normativa ser@io solucionadas pelc Orgio Central de Controle Intermo, mediants
ProvoCRGR0.

Art. 18, Esta Instrucio NMormativa entrara em vigor eam 70 dias apos sua publicagio
PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE HORIZONTE, 22 DE OUTUBRO DE 2017
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Controlador Geral do Municipio
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