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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO — CGM

INSTRUCAO NORMATIVA 001/2022, de 04 de abril de 2022.

ESTABELECE @) MANUAL E (ON)
PROCEDIMENTOS DE GESTAO E
FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS FIRMADQOS PELA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DE
HORIZONTE/CE.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, por meio do Controlador Geral,
René Cordeiro Gomes de Freitas, no uso das suas atribuicdes legais, que lhe conferem a
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e a Lei Municipal n° 1.120/2015, e;

CONSIDERANDO as exigéncias da Lei n° 8.666/1993, quanto a necessidade de
haver um servidor designado para fiscalizar os contratos firmados pela Administracdo Pablica
municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de organizacdo dos instrumentos contratuais desta
Administracdo, bem como uma melhor gestdo desses instrumentos;

CONSIDERANDO os riscos decorrentes dos negécios firmados, bem como da
necessidade de instaurar procedimentos administrativos para eventuais rescisoes contratuais, e;

CONSIDERANDO os principios administrativos de economicidade e eficiéncia, é
que passa a apresentar o seguinte MANUAL DE GESTAO E FISCALIZACAO DOS
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, nos termos que seguem:

DAS DISPOSICOES GERAIS
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Artigo 1°. As atividades de gestéo e fiscalizacdo de todos os contratos administrativos
celebrados no ambito da Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal
seguirdo as regras desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo Unico: Os agentes responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo dos contratos
deverdo seguir, além desta instrucdo normativa, as normas estabelecidas na legislagdo que
segue:

I - Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, principalmente o que
dispde o seu artigo 37,

Il - Lei Federal n.° 8.666/1993 - Lei de Licitagoes, principalmente o disposto em “Da
Habilitacdo (Art. 27)”, e em “Dos Contratos (Art. 54)”;

111 - Lei Federal n.° 10.520, de 17 de julho de 2002 - Lei do Pregéo;

IV - Lei Federal n.° 12.232, de 29 de abril de 2010 - Estabelece normas para Licitacéo
gue tenham por objeto servicos de publicidade;

V - Lei Complementar Federal n.° 101, de 04 de maio de 2000 - Lei de
Responsabilidade Fiscal;

VI — Instrucdo Normativa 01/2017 do Tribunal de Contas do Municipio (TCM/TCE).

Artigo 2°. O gerenciamento e a fiscalizacdo da execu¢do do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da execucao do procedimento e do objeto contratado, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento das leis e do contrato, devendo ser exercidos por
representantes da Administragao, especialmente designados na forma do art. 67 da Lei Federal
n° 8.666/1993.

Artigo 3°. A execucdo dos contratos devera ser gerenciada e fiscalizada por pessoa
tecnicamente competente, com a adogdo de ferramentas de controle que possibilitem a
materializagdo dos atos e fatos, a sua transparéncia e a mensuracdo dos seguintes aspectos,
quando for o caso:

81° Em se tratando de servicos:

I - os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos
de execucéo e da qualidade demandada;
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Il - os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacéo
profissional exigida;

111 - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacdo dos servicos prestados a rotina de execucdo estabelecida;

V - 0 cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato;

VI - a satisfacdo do publico usuario.

§2° Em se tratando de aquisi¢des de bens de consumo ou permanentes:

I - A adequacdo dos bens adquiridos com as especificacBes constantes em contrato e
no Termo de Referéncia;

Il — As especificacbes dos bens adquiridos devem ser observadas em relagcdo a

quantidade e qualidade nas respectivas especificidades dos mesmos.

DAS DEFINICOES, ATRIBUICOES E OBRIGACOES DOS AGENTES
DAS DEFINICOES GERAIS

Artigo 4°. Para fins desta instrugdo normativa considera-se:

I — Gestor da Pasta/Secretario(a): O chefe da pasta ao qual o contrato estara
vinculado. Aquele que faz o requerimento de licitacdo para contratacdo do servico ou aquisi¢ao
de material. Durante o processo fiscalizatorio o Gestor da Pasta sera o Chefe imediato do Gestor
e do Fiscal de Contratos, tomando as decisdes necessarias para supressdes, acrescimos,
aditamentos, encaminhamento de abertura de procedimentos administrativos disciplinares,
rescisdes e emissdo de Termo de Aceite Definitivo, e outras decisoes correlatas.

Il - Gestor de Contratos: é a funcéo atribuida a um Servidor Publico Municipal para
coordenar e arquivar 0s termos contratuais e seus atos, bem como gerir a execucgéo do objeto,
com a finalidade de zelar pelo fiel cumprimento dos termos acordados e respeito as normas
administrativas.

111 - Fiscal de Contratos: é a funcdo atribuida a Servidores Publicos Municipal para
que acompanhem a execucdo dos contratos firmados no &mbito da Administracdo Publica
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municipal e fiscalizem os atos praticados pela contratada e seus funcionarios durante a execucgao
do objeto contratado, seja prestacdo de servigos ou entrega de materiais.

IV — Preposto: é o funcionario da empresa contratada com poderes para representa-la
perante a Administracdo Publica. Toda comunicacdo entre a administracdo e a empresa
acontecera por meio dele.

§ 2°. O Termo de Recebimento Definitivo s6 serd emitido quando garantido o
cumprimento total do contrato, devendo-se consultar o Fiscal e o Gestor de contratos para obter
informacdes quanto ao correto cumprimento do objeto.

8§ 3°. Para a escolha do Fiscal de contrato devera ser considerado sua aptidao técnica,
de preferéncia, afinidade ou conhecimento em relacéo ao objeto contratado.

DO GESTOR/SECRETARIO(A) DA PASTA

Artigo 5°. Sdo atribui¢cfes do Gestor da Pasta:

I — Convocar a reuniéo;

Il — Tomar as decisdes de chefia acerca dos contratos nas questfes disciplinares e
punitivas nas demandas do contratado;

111 — Encaminhar ao Prefeito a abertura de Processos Administrativos e Rescisoes;

IV — Responder pelo contrato e pelas decisdes tomadas em seu ambito, inclusive
esclarecendo duvidas dos subordinados e questionamentos dos Orgéos de Controle;

V — Requerer e determinar supressao, acréscimo e aditamento do contrato, respeitando
os limites estabelecidos na Lei n° 8.666/93;

VI — Repassar todas as informacdes ao Gestor e ao Fiscal referente ao contrato;

VIl — Dar ou indicar comissdo ou servidor responsavel por dar o Termo de aceite

definitivo.

DO GESTOR DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Artigo 6°. Sdo atribui¢cbes do Gestor de Contratos:
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I - Arquivar os documentos e atos referentes aos contratos administrativos

firmados pelo Municipio;

Il - Analisar periodicamente os documentos e a situacdo da empresa contratada para
verificar se mantem as condi¢des exigidas na habilitagdo do processo licitatorio;

111 - Verificar a conformidade dos atos contratuais e dos requisitos para sua

validade;

IV - Controlar os prazos de execu¢do, bem como os prazos estipulados pelo Fiscal
para adocdo de recomendacdes;

V - Cobrar do Fiscal que se faca cumprir as obrigacGes contratuais;

V1 - Cobrar do Fiscal que a entrega de material ou execugédo de servico sejam da
qualidade e quantidade contratada;

V11 - Comunicar ao Gestor da Pasta ou ao Prefeito acerca de toda irregularidade que
tiver conhecimento, bem como realizar a comunicagédo a Controladoria Geral do Municipio;

V111 - Notificar o Preposto da contratada sobre as irregularidades que eventualmente
forem constatadas, recomendando adocdo de medida corretiva em prazo que entender
suficiente, bem como solicitar Parecer da Procuradoria Geral do Municipio de Horizonte e, caso
necessario, solicitar Parecer do Controle Interno;

IX - Encaminhar ao Fiscal toda informacdo necessaria aos trabalhos de fiscalizacgao;

DO FISCAL DE CONTRATOS

Artigo 7°. S&o atribuicGes do Fiscal de Contratos:

I - Conhecer o edital, contrato, termos de referéncia e projetos basicos;

Il - Acompanhar a execucdo do objeto;

111 - Avaliar a qualidade e quantidade do objeto ou servico prestado;

IV - Cobrar a execugédo e cumprimento das clausulas contratuais e do projeto;
V - Cobrar a observancia das normas legais durante a execugéo do objeto;
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V1 - Emitir notificacdo ao contratado para corrigir condutas irregulares ou erros na
execucédo do objeto;

V11 - Manter constante comunicacdo com o Preposto da contratada;

VIl - Informar ao Gestor da Pasta e ao Gestor de Contratos das questdes que se
mostrarem relevantes durante a execucdo do contrato;

IX - Cumprir e fazer cumprir 0s prazos estipulados no contrato e em suas notificagdes;

X - Indicar medidas corretivas e sugerir solu¢Bes, por meio escrito, quando a
contratada cometer faltas;

X1 - Emitir relatérios de fiscalizacdo periodicamente e sempre que requisitado;

XII - Dar o “Atesto” nas notas fiscais;

XII1 - Indicar, em notas técnicas, 0s eventuais abates de valores ou ajustes a serem

feitos no contrato, conforme a qualidade e quantidade do material ou servico.

DO PREPOSTO

Artigo 8°. Sdo atribuicdes e obrigagdes do Preposto:

| - Estar presente durante a execucao do objeto;

Il - Acompanhar os atos fiscalizatorios;

11 - Receber as notificagbes emitidas pela Administracdo Publica do Municipio de
Horizonte-Ce;

IV - Declarar ciéncia no relatorio emitido pelo Fiscal de Contratos;

V - Manter os dados e informagdes da Contratada atualizadas;

V1 - Responder aos questionamentos feitos pela Administragao acerca do contrato;

V11 - Representar a Contratada nos atos e reunides que ocorrerem durante a

execucdo do contrato;

V111 - Informar ao Gestor da Pasta e ao Prefeito qualquer abuso de poder por parte do
Fiscal ou do Gestor de Contratos;

IX - Prestar esclarecimentos e providenciar que se adotem as medidas corretivas nos

prazos estabelecidos;
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X - Repassar aos seus superiores e subordinados as informacdes, ordens ou sugestes
proferidas pela Administracdo Publica municipal de Horizonte;

XI - Entregar documentos requisitados no prazo estabelecido;

X - Zelar pelo cumprimento das clausulas contratuais e garantir a observancia das
normas civis, administrativas e trabalhistas inerentes a execucdo do objeto e se eximir de

incorrer em condutas tipificadas criminalmente.

DOS IMPEDIMENTOS

Artigo 9°. O servidor que possuir vinculo de qualquer natureza com a contratada,
inclusive pessoal, comercial, financeiro, trabalhista ou civil, ndo poderd atuar na gestdo e
fiscalizacdo do contrato, especialmente aquele que:

I - Possuir relacao de amizade, parentesco ou inimizade com o proprietario, socio e/ou
dirigente da contratada;

Il - Ter sido condenado por crime contra a Administragdo Publica com decisao judicial
transitada em julgado;

11 — Ter sido apenado em processo administrativo e a san¢do ndo cumprida;

IV — Possuir em seus registros funcionais puni¢cdes decorrentes da pratica de atos
lesivos ao patriménio publico.

§1° O agente publico em situacdo de impedimento fica obrigado a comunicéa-la aos
seus superiores imediatamente, a fim de que seja providenciada nova designacao de outro
agente publico.

82° Nao poderdo atuar na fiscalizacdo dos contratos, o Prefeito Municipal, Vice-
prefeito, os integrantes do Corpo Juridico, da Unidade de Controle Interno e Fiscais de Tributos,
por serem suscetiveis de se manifestarem sobre os atos praticados na fase da execucao
contratual.

83° Em caso de produtos descontinuados devidamente comprovado é admissivel a
flexibilizacdo, na hipdtese em que o produto ofertado apresentar qualidade superior a

especificada no edital, revelar-se vantajoso para a administracdo, desde que o novo produto
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atenda as especificacGes técnicas editalissias, apresente qualidade superior ao ofertado
inicialmente, ndo represente prejuizo e se revele vantajoso para a Administragao.

Artigo 10°. A inércia dos agentes responsaveis pela gestéo e fiscalizacdo dos contratos
ou até mesmo sua conivéncia aos atos irregulares praticados pela contratada acarretardo em
responsabilizacdo dos servidores nas esferas administrativa, civel e criminal, conforme previsto
no Estatuto do Servidor Pablico Municipal.

Artigo 11°. O Gestor da Pasta, como superior imediato, também poderd ser

responsabilizado pela conduta de seus subordinados.

DAS FASES DE EXECUCAO

Artigo 12°. Apos o termino do procedimento licitatorio, quando da assinatura do
contrato, o Gestor da Pasta podera marcar Reunido e encaminhara ao Gestor de contrato e ao

Fiscal de contratos os documentos necessarios para a consecucao dos trabalhos de fiscalizacao.

DO CADASTRAMENTO E DO PLANO DE FISCALIZACAO

Artigo 13°. Com a posse dos documentos e instrumentais 0 Gestor de Contrato fara,
obrigatoriamente, o cadastramento do referido contrato através da inclusdo no Sistema utilizado
pela gestdo publica e o Fiscal elaborara o Plano de Fiscalizacdo conforme as particularidades
do objeto e do contrato.

I - No momento de cadastrar o contrato o Gestor de Contrato devera se atentar para:

a) A observancia da vigéncia em relacdo ao inicio e término, verificando o periodo do
mesmo;

b) Os prazos para conclusdo de fases do contrato, quando houver;

c) Objeto do contrato;

d) Os valores contratados, formas de pagamento e indices de reajuste, além das demais

clausulas contratuais;
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e) A nomeacdo do Preposto, caso haja;

f) As hipoteses de rescisdo e as sansdes aplicaveis;

g) Os requisitos para habilitacdo da contratada.

Il — Caso seja necessario, a Pasta responsavel pelo contrato podera elaborar um Plano
de Fiscalizacdo, que o Fiscal devera observar os seguintes aspectos:

a) Duracdo do contrato e suas fases de execucdo, para definir a periodicidade das
visitas técnicas;

b) As obrigacGes assumidas pela contratada, para verificar o cumprimento delas;

c) A identificacdo do Preposto se houver;

d) O termo de referéncia ou projeto basico;

e) Os quesitos a serem analisados na fiscalizagdo, como qualidade e quantidade,
cumprimento de normas trabalhistas, administrativas e civis, ocorréncia de ilegalidades;

) As possiveis faltas e suas formas de notificacéo, e;

g) O que mais entender necessario.

DOS ATOS DE FISCALIZACAO

Artigo 14°. Ap6s o inicio da execucdo o Fiscal seguird seu plano de fiscalizacao,
realizando as visitas técnicas que entender necessario, devendo emitir relatorio em cada ocasido.

Paragrafo Unico: Quando o objeto for executado de forma continua, como obras e
acolhimento ou internacdes, o Fiscal devera realizar visitas periddicas a fim de constatar o bom
andamento do objeto, podendo se dirigir até a sede da empresa para efetuar fiscalizacao.

Artigo 15°. O Gestor de Contrato arquivara junto com os documentos do contrato 0s
relatérios emitidos pelo Fiscal de Contrato, devendo encaminhar ao Gestor da Pasta 0s
relatorios que conterem mencdes a irregularidades para conhecimento.

Artigo 16°. O Fiscal devera realizar seus trabalhos tendo por base:

I - Plano de Fiscalizacéo;

Il - Contrato e seus aditivos;

11 - Edital e Termo de Referéncia;
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IV - Proposta comercial da Contratada com todos o0s seus itens, condi¢cdes e precos;
Artigo 17°. Nas fases da execucdo, quando da liquidagdo do empenho ou recebimento

de nota fiscal, o Fiscal atestara a realizacdo e conformidade do servi¢o ou entrega do produto.

DO TERMINO DO TERMO

Artigo 18°. Ao aproximar-se o fim o do contrato o Gestor de Contrato devera:

I - Notificar o Gestor da Pasta da proximidade do término da vigéncia, para verificar
se ha interesse em aditar o contrato, bem como a proposta de reajuste econdémico;

Il - Verificar se a contratada mantém as condicGes de habilitagdo;

111 - Exigir do Fiscal de Contrato relatério de conformidade na prestacdo do servico
ou entrega de materiais;

IV - Requerer ou efetuar pesquisa de mercado para certificar-se que o contrato mantem
0 custo beneficio;

V - Verificar se ha dotacdo or¢camentéria para renovar a contratacao;

VI - Observado os itens anteriores, comunicar a Contratada do interesse em aditar o
contrato. Em havendo concordancia da contratada, encaminhard toda a documentacao
relacionada neste artigo para que a Procuradoria Geral do Municipio elabore Parecer Juridico,
nos termos da Instrugdo Normativa n° 001-PGM-HRZ-2022, para posterior formalizacdo de
Termo Aditivo.

81°. O relatério do Fiscal contemplara todas as questdes inerentes a execucdo do
contrato, como cumprimento das obrigacdes contratuais, avaliacdo do servigo prestado ou
material entregue, atendimento as recomendac@es expedidas pelo Fiscal e pelo Gestor, faltas
cometidas e regularidade das questdes trabalhistas.

§2°. A pesquisa de mercado devera ser comprovada por, pelo menos, 3 orgamentos.

83°. Caso haja necessidade de aditamento do contrato por prazo, este devera respeitar
os limites definidos no artigo 57 da Lei 8.666/1993.
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DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

Artigo 19°. As prorrogacBes deverdo seguir o disposto no artigo 57, §1° da Lei
8.666/93.

Artigo 20°. Quando da realizacdo de acréscimos e supressdes o interessado devera
comunicar ao Gestor de Contrato, que verificard o cumprimento dos limites legais.

Artigo 21°. Os pedidos de reajuste ou reequilibrio financeiro deverdo ser
encaminhados ao Gestor de Contratos para que avalie a possiblidade e legitimidade do pedido,
bem como a conduta da contratada. Apds a analise do pedido, encaminhara a solicitacdo a
Procuradoria Geral do Municipio, momento em que 0 processo seguira o rito estabelecido no
art. 9° da Instrucdo Normativa n°® 001-PGM-HRZ-2022, da Procuradoria Geral do Municipio

de Horizonte.

DAS IRREGULARIDADES

Artigo 22°. Durante a execucdo do objeto, se verificada a ocorréncia de irregularidade,
o Fiscal de Contrato ou o Gestor de contratos emitira notificacdo para que a contratada
providencie a correcdo ou regularizacdo de sua conduta. Se a irregularidade afetar a qualidade
do material ou servico de forma irreversivel, causando dano a Administracao, sera a notificagdo
encaminhada também ao Gestor da Pasta com parecer pela abertura de Processo

Administrativo.

DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Artigo 23°. A abertura de processos administrativos sera encaminhada pelo Gestor da
Pasta e determinada pelo Prefeito Municipal.
Artigo 24°. O processo sera conduzido por comissdo nomeada e devera respeitar a

legislacéo federal e municipal, principalmente no que refere ao contraditério e ampla defesa.
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DAS PENALIDADES

Artigo 25°. Sdo hipdteses que motivam a rescisdo unilateral e aplicacdo de san¢des:

I - O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacfes, projetos ou prazos;

Il - O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacfes, projetos e
prazos;

Il - A lentiddo na execucdo do objeto, levando a Administracdo a comprovar a
impossibilidade da conclusao da obra, do servigo ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

IV - O atraso injustificado no inicio da obra, servi¢co ou fornecimento;

V - A paralisacdo da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia
comunicagdo a Administracéo;

V1 - A subcontratacéo total ou parcial do seu objeto, a associa¢do do contratado com
outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cisdo ou incorporacéo,
nédo admitidas no edital e no contrato;

VIl - O desatendimento das determinacgdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugdo, assim como as de seus superiores;

V111 — Descumprimento ou ndo observancia dos direitos trabalhistas assegurados pela
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 e pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho.

Artigo 26°. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados com o
respectivo procedimento administrativo competente para apurar a culpa ou dolo da empresa,
estando ela sujeita as seguintes penas:

I - Adverténcia;

Il - Multa;

111 - Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Pablica;
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 27°. A presente Instrucdo Normativa aplica-se aos contratos administrativos
em vigéncia no municipio e aos proximos que forem pactuados sob a Lei 8.666/1993.

Artigo 28°. Esta Instru¢do Normativa ndo substitui a Lei de LicitagOes e atua de forma
subsidiaria a ela, valendo as normas da Legislacdo Federal quando houver algum conflito com
0 aqui disposto.

Artigo 29°. Na falta de alguma norma ou orientacdo por parte desta instrucao
normativa ou da Lei de Licitacdes, poderao ser utilizadas as orientacdes dos orgaos de controle
Estadual (TCE-CE) ou Federal (TCU ou CGU).

Paragrafo Unico: A falta de previsdo nesta instrucio normativa ndo enseja na
impossibilidade ou impedimento da atuacao do Fiscal, Gestor de Contratos e ao Gestor da Pasta
nos casos especificos, podendo ser comunicada a esta Controladoria Geral para que se proceda
a alteracdo necessaria para viabilizar os trabalhos dos agentes fiscalizadores.

Artigo 30°. Esta norma entra em vigor no momento de sua publicacéo.

Artigo 31°. Revogam-se todas as disposi¢des em contrario.

Horizonte-Ce., 07 de abril de 2022.

Assinado de forma
7= PREFEITURA DE digital por René
@ HORL ' TE cordeiro Gomes de
A\ DE MAOS DADAS COMVOCE Faitas - Controlador
Geral

Controladoria Geral do Municipio de Horizonte/Ce.
Matricula n® 127676-0
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ANEXO | - MODELO DE RELATORIO DE GESTAO

O presente questionario deve ser preenchido para posterior utilizacdo como base para
a elaboracdo do parecer. O questionario deve ser preenchido a mdo, no momento da
fiscalizacdo. No caso do gestor, devera utilizar o relatorio do Fiscal para extrair as informacdes
necessarias. Apés o preenchimento do questionario, devera redigir parecer baseado no relatério,
onde expressara sua opinido pelo prosseguimento do contrato ou pelo encaminhamento ao

Demandante para que adote as medidas que entender necessario.
RELATORIO N° 00/0000

NUmero do contrato:

Empresa contratada:
Objeto:
Valor:

Identificagdo do preposto:

Responsavel pelo relatorio:

1. QUANTO A FORMALIDADE DO CONTRATO.

1.1. O contrato possui todas as clausulas necessarias previstas no artigo 55 da Lei 8.666/93:
(_) SIM (_) NAO.

1.2. Iniciou no prazo? (__) SIM (_) NAO. Data de inicio:

1.3. Cumpriu todas as fases de execucao estipuladas no termo de referéncia?

(_)SIM (_) NAO.

1.4. A contratada mantém as condicdes de habilitacédo exigidas no processo licitatorio?
(_) SIM (_) NAO.

1.5. Houve algum acréscimo, supressdo ou prorrogacao do contrato?

(_) SIM, QUANTO? (_) NAO.

Av. Presidente Castelo Branco, n2 5100 « Centro « CEP: 62.880-060

CNPJ 23.555196/0001-86 - PABX (85) 3336.6006 ‘ @ PrefeituradeHorizonte HorizonteCe www.horizonte.ce.gov.br

Ay Fresidenbe Lasteto Hranoo, n° 3100, Cemina, CEF - 2B =080, CHPE 22,5551 960001 -84 G 338601

E PrefaituradaHarizanie @ preteitura norizoniea @ wiww horizonie.ce gaw b




PREFEITURA DE

@ HORI.ONTE *

DE MAOS DADAS COM VOCE

1.6. Antes da realizagdo de Termo Aditivo foi feito pesquisa de mercado com, pelo menos,
3 orcamentos? (__) SIM (_) NAO.

2. QUANTO AS QUESTOES MATERIAIS.

2.1.0 objeto executado possui qualidade e quantidade compativel com o estabelecido no
projeto béasico ou termo de referéncia?

(_)SIM(_) NAO.

2.2.A execucio do objeto segue o ritmo programado? (_) SIM (_) NAO.

2.3. Foi necessaria suplementacéo do contrato para manter a execu¢ao do objeto?

(_) SIM (_) NAO.

2.4. Houve registro de irregularidade durante a execucao do objeto?

(_)SIM (_) NAO.

3. QUESTOES GERAIS.

3.1. Ha preposto nomeado? (__) SIM (__) NAO.

3.2. A empresa mantém a administracdo informada da execuc¢do do objeto?

(_)SIM (_) NAO.

3.3. A empresa mantém contrato formal de trabalho com todos os funcionarios que atuam
diretamente na execucao do objeto?

(_)SIM (_) NAO.

3.4. As recomendacdes expedidas pela Administracdo através do Gestor e do Fiscal de
Contratos foram atendidas? (__) SIM (__) NAO.

Horizonte, de de

Assinatura do Gestor/Secretario(a):

Assinatura da Contratada:
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ANEXO 11 - MODELO DE PARECER DO GESTOR/FISCAL
PARECER DO RELATORIO DE FISCALIZACAO N° 00/0000

NUmero do contrato:

Empresa contratada:

Valor:

Relatério n°;

O instrumento contratual foi assinado por ambas as partes no dia _/ / , tendo sido
entregue a este setor no dia __/_/_, momento em que se verificou a existéncia de todas as
clausulas necessarias, conforme estabelece o artigo 55 da Lei de Licitaces. Além disso, da
anélise dos documentos, verificou-se que a empresa mantém as condi¢cBes de habilitacdo
exigidas no edital do processo licitatorio.

A empresa contratada iniciou a execucdo do objeto na data estipulada, tendo iniciado
no dia / /, apdés emissdo de notificacdo de n. 00/00, a qual teve como resposta a imediata
execucao do objeto. Até o presente momento a contratada vem cumprindo com as fases de
execucdo do objeto, conforme os comprovantes apresentados (medicdo, etc) e ndo foi
constatada a ocorréncia de nenhuma irregularidade.

A contratada comprova através de documentos que mantém a contratacdo formal dos
seus funcionérios, pagando os devidos encargos e mantendo 0 necessario registro de ponto.
De acordo com as informagdes prestadas pelo Fiscal do Contrato, foi possivel constatar que o
objeto em execucdo € de qualidade e quantidade compativel com o que foi exigido por esta
Administracdo. Até o momento ndo foi expedida nenhuma recomendacéo.

Diante de todo o exposto, 0 parecer deste Gestor é pela continuacdo dos trabalhos da
contratada, ndo havendo raz&do aparente para mover procedimento disciplinar, nem interrupcao

dos trabalhos. Sendo o que me cabia, firmo o presente.

Horizonte-Ce., 00 de més de ano.

Assinatura
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ANEXO Il - MODELO DE NOTIFICACAO DE IRREGULARIDADE

Notificacdon® __ / data: /|
Contrato n° / contratada:
Objeto:

Em conformidade com a instrugdo normativa n°® 001/2017 da controladoria geral de Horizonte
e com o artigo 67, 81° da lei 8.666/1993, venho por meio deste notificar a empresa contratada,

na pessoa de seu preposto, senhor para que

providencie a correcdo necessaria, diante da constatacdo da (descricdo da irregularidade)

irregularidade

no prazo maximo de dias corridos, a contar do dia
/ /
Assinatura e carimbo
Fiscal de contratos
Eu, me declaro ciente da notificacdo e afirmo

que recebi uma via deste documento.

Assinatura

Preposto da empresa

Av. Presidente Castelo Branco, n2 5100 « Centro « CEP: 62.880-060

CNPJ 23.555196/0001-86 - PABX (85) 3336.6006 ‘ PrefeituradeHorizonte HorizonteCe www.horizonte.ce.gov.br

Ay Fresidenbe Castein Hranoo, n° 3100, Cerina, CEF « S28E0-Da0, CHEE 235051960001 -28 G A5 601

E PrefaituradaHarizanie @ preteitura norizoniea @ wiww horizonie.ce gaw b




PREFEITURA DE

@ HORI.ONTE *

DE MAOS DADAS COM VOCE

ANEXO IV - MODELO DE PARECER DO SECRETARIO(A) DA PASTA
PARECER DO SECRETARIO(A) 00/2000

NuUmero do contrato:

Empresa contratada:

Valor:

Responsavel pelo relatorio:

Conforme estabelece na instrugdo normativa n° 001/2017 da controladoria geral de
Horizonte e no artigo 67, §1° da lei 8.666/1993, com base nos relatdrios produzidos durante a
fiscalizacdo do contrato acima citado e diante da situacdo apontada pelo Sr. Gestor/Fiscal do
Contrato no relatorio de n° 00x/20xx e por entender que houve afronta as clausulas contratuais
n° e por caracterizar ofensa aos principios da Administracdo Publica é que emito
Parecer pela abertura do competente Procedimento Administrativo para apurar as
sangOes/medidas suficientes para sanar os prejuizos sofridos pelo Municipio de Horizonte
diante da conduta lesiva da contratada.

Diante disto, encaminho ao Senhor Prefeito os autos do processo de fiscalizacédo para
que, em havendo concordancia, proceda a abertura do Processo Administrativo, inclusive com
a nomeacdo da competente Comisséo de Avaliacédo e Julgamento.

Sem mais para 0 momento, firmo o presente.

Horizonte-Ce., 00 de més de ano.

Assinatura
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