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ANEXO | AO EDITAL - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0401.23062025.002-SEFIN ‘

1. INTRODUGAO ‘
1.1. Objetivo f
Este Termo de Referéncia tem por finalidade fornecer elementos necessarios e suficientes, os quais,

baseados nos dados constantes dos estudos técnicos preliminares acostados aos autos, servirao para

realizacdo de procedimento administrativo, cujas especificagdes técnicas e demais condigtes
encontram-se detalhados no presente documento, conforme disposto nos arts. 6°, incs. X, Xlll e XXIlI,

18, 23, 40, 41 e 82, da Lei n® 14.133/2021, regulamentados pelo Decreto n°® 450, de 28 de dezembro

de 2023.

1.2. Integram o presente Termo de Referéncia como se nele estivessem escritos, os seguintes
documentos:

l) Definicao dos itens e especificagao do objeto;

I) Relagao dos documentos de habilitagdo para o procedimento;

[Il) Estudo Técnico Preliminar — ETP e seus anexos; e

IV) Analise de riscos do procedimento.

2. INFORMACOES PRIMARIAS, EXPOSICAO DE NECESSIDADE, DETALHAMENTO E
PLANEJAMENTO DO OBJETO.
2.1. Orgao Interessado:
SECRETARIA DE FINANCAS

2.2. Objeto:
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVIGOS NA ELABORACAO DA LEI
ORCAMENTARIA ANUAL (LOA) PARA O EXERCICIO DE 2026, DE INTERESSE DA SECRETARIA DE
FINANCAS.

2.3. Justificativa:
A justificativa da necessidade do objeto e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico constante dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, anexo ao presente documento.

2.4. Do Plano de Contratagdo Anual - PCA:
O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme detalhamento r/
a seguir:

=> |D do PCA no PNCP: 23555196000.186-0-00001/2025.

=>» |ID da(s) DFD(S) no PCA constante do PNCP: 123/2025.

=>» Data de publicagdo do PCA no PNCP: 15/07/2024.

=» Data de inclusdo da DFD no PCA em execugao: 06/05/2025.

2.5. Descrigdo da solugao como um todo considerado o ciclo de vida do objeto:

Avenida Presidente Costelo Branco, 5100, Centro, CEP - 62880-060
CNPJ: 23.555.1946/C001-86

- P i



A descrigao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico constante
dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, anexo ao presente procedimento administrativo.

2.6. Detalhamento da execugao dos servigos:
a) Definicdo de etapas, metas e responsaveis, Reunides com gestores para alinhar prioridades.
b) Analise da Legislagado Vigente, Estudo da Constituigdo Federal, Lei de Responsabilidade Fiscal
(LRF), Lei n® 4.320/64, Verificagdo de normas estaduais e municipais aplicaveis.
c) Levantamento de dados, coleta de dados financeiros e contabeis dos anos anteriores. Avaliagdo
das receitas realizadas e previstas, levantamento das despesas fixas e variaveis.
d) Estimativa de receitas, analise da arrecadacgao propria (IPTU, ISS, ITBI, taxas, etc.). Previsdo de
transferéncias constitucionais (FPM, ICMS, FUNDEB, etc.). Avaliagdo de possiveis convénios e
financiamentos.

e) Fixagao das despesas, levantamento das despesas obrigatdrias (folha de pagamento, encargos,
dividas). Priorizagd@o das despesas discricionarias (investimentos, projetos).
f) Compatibilizagdo com o PPA e LDO, distribuigao por programas e agoes, organizagao do orgamento
em programas, agoes e subagoes.

g) Classificagdo funcional, programatica e por natureza de despesa, elaboragao da Pega
Orgamentaria, Montagem da LOA em formato legal e técnico.

h) Redagdo da proposta de lei com anexos exigidos (demonstrativos, quadros, metas fiscais).
Audiéncia Publica e participagao popular, apoio na realizagao de audiéncias publicas exigidas pela
LRF, Compilagdo das sugestdes e demandas da sociedade civil.

i) Entrega ao Executivo e Legislativo, Protocolo da proposta de LOA junto ao Executivo para envio a
Camara Municipal. Orientag&o técnica durante a tramitagao e possivel revisao.
j) Acompanhamento da Aprovagao, apoio técnico durante debates e audiéncias na Camara. Ajustes,
se necessario, por emendas legislativas.

k) Orientagao para execugao e monitoramento, capacitagao e suporte técnico a equipe da Prefeitura
para execugao orgamentaria, monitoramento do cumprimento das metas fiscais.

3.DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA, DOS RECURSOS FINANCEIROS E ESTIMATIVA DA

DESPESA
3.1.As despesas resultantes do presente objeto correrdo a conta da seguinte classificagao

orcamentaria:
6RGAG | UNIDADE FUNGAO/SUBFUNGAO/PROGRAMA/P- | g;g“;:::g, DE | vaLOR
ORC. A/N® DO PROJETO-ATIVIDADE S nTo | ESTIMADO
3.3.90.39.00/
04 04.01 122 0002 2.013 1500000000 e R$ 31.793,57
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ RS 31.793,57

FONTE DE RECURSOS: 1500000000.

3.2. Valor global estimado: R$ 31.793,57 (trinta e um mil e setecentos e noventa e trés
reais e cinquenta e sete centavos).

3.3. Justificativa quanto ao sigilo do orgamento:
Nao se aplica.

3.4. Metodologia do orgamento:
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Orgamento baseado em pesquisas de pregos realizadas pela Comissdo Central de Compras do
municipio, conforme Mapa comparativo de pregos em anexo aos autos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO.

4.1.0s requisitos da contratagdo no que concerne a verificacado do atendimento das condi¢des
necessarias a participagdo e a contratacdo foram fundamentados pelas disposi¢cdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar — ETP e encontra-se pormenorizada no anexo |l
do presente documento.

5. DISPOSICOES ESPECIFICIAS DO OBJETO.
5.1. Sustentabilidade:
5.1.1. Os critérios de sustentabilidade serdao aqueles que, eventualmente, estardo descritos
na descrigdo da especificagdo dos itens do objeto, que se baseiam no Guia Nacional
. de Contratagoes Sustentaveis. No mais, o municipio ainda nao dispdoe de norma
propria correspondente a tal tematica, limitando-se tais exigéncias a construgao das
especificagoes, quando for o caso e ou as rotinas de fiscalizagdo e padroes de
desempenho, as quais analisarao tais requisitos, quando exigidos.

5.2. Davedagdo de utilizagdo de marcal/produto
5.2.1. Nao se aplica.

5.3. Daexigéncia de amostra:
5.3.1. Nao se aplica, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar - ETP.

5.4. Da existéncia de carta de solidariedade:
5.4.1. Nao se aplica.

5.5. Da exigéncia de prova de conceito:
5.5.1. Nao se aplica, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar - ETP.

. 5.6. Da subcontratacao:
5.6.1. N&o é admitida a subcontratag@o do objeto contratual, conforme previsdo constante
do Estudo Técnico Preliminar - ETP.

6. DAS CONDICOES E PRAZOS
6.1. Local de execugdo do Objeto
6.1.1. Os servicos deverdo ser executados na Secretaria de Finangas, situado na Av.
Presidente Castelo Branco, n°5100, centro, devidamente designado na ORDEM DE
SERVIGO/AUTORIZAGAO DE EXECUGAO/NOTA DE EMPENHO emitida pelo v
orgao demandante, no ambito do Municipio de HORIZONTE/CE.

6.2. Forma de execugao, acompanhamento e fiscalizagao da prestagao dos servigos
6.2.1. A Execucgdo dos servicos licitados devera ser feito em sua totalidade, de acordo com
a necessidade do orgao interessado durante o prazo de contratagao, mediante a
expedicdo de ORDEM DE SERVIGO/AUTORIZAGOES DE EXECUGAO/NOTAS DE
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EMPENHO, pelo érgao demandante, constando a relagéao e a quantidade de servigos
a serem executados.

6.2.2. A execugdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por servidor do érgéo
demandante, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada
a fiel e correta execugao para fins de pagamento.

6.2.3. A presenca da fiscalizagdo do 6rgao demandante ndo elide nem diminui a
responsabilidade da empresa contratada.

6.2.4. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer bem que nao
esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para readequacao
de servigo eventualmente fora de especificagéo.

6.3. Prazo para inicio

6.3.1. Os servigos deverao ser iniciados no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, a contar
da emissédo da ORDEM DE SERVIGO/AUTORIZAGAO DE EXECUGCAO/NOTA DE
EMPENHO, e deverao ser executados em até 45 (quarenta e cinco) dias, que sera
enviada a contratada através de e-mail ou outro meio que comprove o seu
recebimento.

6.3.2. A demanda correspondente a ORDEM DE SERVICO/AUTORIZACAO DE
EXECUCAO/NOTA DE EMPENHO devera ser executada em sua integralidade.

6.3.3. Caso nao seja possivel a execugado na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razbes respectivas com pelo menos 03 (trés) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situagoes de
caso fortuito e for¢a maior.

6.3.4. Os servigos serdao executados no enderego constante da ORDEM DE
SERVICO/AUTORIZACAO DE EXECUCAO/NOTA DE EMPENHO, podendo ocorrer
em todo o municipio de HORIZONTE/CE.

7. DA FORMA DE RECEBIMENTO DO OBJETO E PAGAMENTO
7.1. Da forma de recebimento (provisorio e definitivo)

7.1.1. Os servigos serao executados provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
conclusado da execugao, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdao do contrato,
para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificagoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta e verificagao do cumprimento das
exigéncias de carater técnico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.1.2. Os Servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser refeitos no prazo de 02 (dois) dias,
a contar da notificagao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do |/
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragao, apos verificado o cumprimento das exigéncias contratuais e
consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.1.4. Para as contratagoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.
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7.1.5. O prazo para execugao definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

. 7.1.9. Po6s conclusao dos procedimentos quanto ao recebimento, serdo realizados os atos
correspondentes a liquidagao e pagamento da despesa.

7.2. Forma de pagamento

7.2.1. A liquidagao e o pagamento da despesa serdo efetuados em até 30 (trinta) dias a
contar do recebimento definitivo dos servigos, através de atesto do recebimento dos
servigos e o encaminhamento da documentagédo necessaria, devendo ser observado,
ainda, os normativos internos correspondentes ao processo de pagamento e as
disposi¢des pactuadas, bem como, a ordem cronolégica de pagamentos.

7.2.2. Para fins de instrugdo dos procedimentos de pagamento, além dos documentos
citados no subitem anterior, o fornecedor devera enviar obrigatoriamente a
comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, constante da sequinte
documentagao:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo
gestor do contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
inclusive em relagdo as contribuigdes sociais;

. c) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal,

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) Prova de Regularidade relativa a Justiga do trabalho (Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas - CNDT).

7.2.3. O setor competente quanto aos pagamentos realizara a consulta dos documentos
apresentados por meio de verificagao on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou &
documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14,133, de 2021.

7.2.4. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:

7.2.4.1.verificar a manutencao das condigoes de habilitagdo exigidas no edital; v
7.2.4.2.identificar possivel razdo que impecga a participagao em licitagdo, no ambito do drgao
ou entidade, que implique proibigao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2,5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagido de irregularidade do contratado, sera

providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
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regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndao sofrera a retencdo ftributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentag@o de comprovagéao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. DO PRAZO DE VIGENCIA

8.1.0 contrato produzira seus juridicos e legais efeitos a partir da data de sua assinatura e
vigorara até 31 de dezembro de 2025, na forma do artigo 105 da Lei n® 14,133, de 2021.

9. REQUISITOS ESPECIFICOS DO PROCEDIMENTO

9.1.
9.:1:4.

9.1.3.

9.14.

Da forma de apresentagao das propostas

Na proposta de pregos devera constar as especificagoes detalhadas do item,
guantidade solicitada, marca, o valor unitario e total, ja considerando todas as
despesas, tributos, impostos, taxas, encargos e demais despesas que incidam direta
ou indiretamente sobre os produtos, mesmo que nao estejam registrados neste
documento.

A licitante devera garantir a entrega dos itens sem qualquer defeito de fabricagdo/a
execugcao dos servicos sem qualquer imperfeicdo, conforme o caso, e se caso
constatado alguma imperfeicao, terdo os itens devolvidos e a licitante submetida as
penalidades da Lei, além do registro da falha no Cadastro de Fornecedores
Municipais.

Sera considerada vencedora a licitante cuja proposta contenha o MENOR PRECO
POR ITEM, desde que atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em
relagao aos lances intermediarios quanto em relagé@o a proposta que cobrir a melhor
oferta devera, preferencialmente, obedecer ao seguinte parametro:
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_Cnterlo de Valor intikdi asiivats Intervaldo limite de
julgamento lance
Mot isolado s Bu Mt De R$ 0,01 até R$ 100,00 Até RS 0,01

. rtec;n?e 2 grupo de |-/cima RS 100,00 até RS 1.000,00 Até RS 10,00
P Acima de R$ 1.000,00 até R$ 100.000,00 Até R$ 100,00
itens/lote - :
Acima de R$ 100.000,00 Até R$ 1.000,00

Justificativa quanto a fixacdo dos intervalos: Esses valores foram baseados no histérico de
disputas realizadas pelo municipio, onde, observou-se que, em julgamentos realizados por valores de
baixo vulto, a oferta, via de regra, ocorre pelo valor minimo a ser ofertado pela plataforma,
prejudicando, dai, que os licitantes ofertem melhores condigbes de proposta e lances mais
adequados ao valor unitario do item, protelando a disputa e ndo trazendo ganho efetivo a
economicidade buscada. Ademais, a fixagdo dos valores acima mencionados sera tida como um
referencial, podendo ao agente, ante ao caso concreto, realizar as devidas adequagdes se assim
. entender. Por fim, a estipulagdo dos mencionados limites de intervalos de lances também visa a
padronizagao dos termos e condigdes da disputa e dos instrumentos convocatérios da Administragao.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de fornecimento sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstédncias mediante simples apostila.

10.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

10.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.5. Apo0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao

. do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagao, das estrategias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de aferigao dos
resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

10.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

10.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

10.8. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
117.§1°).

10.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagoes para a corregcdao da execugao do contrato, determinando prazo para a
corregao.
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10.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que
demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

10.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

10.12. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

10.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

10.14. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

10.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagaoc do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de compra/nota de empenho, do registro
de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragao.

10.16. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigoes de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

10.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, & autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

10.18. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores abjetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

10.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14,133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

10.20. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou
prorrogagao contratual.

10.21. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagoes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

11. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES:

Avenida Presidente Castelo Branco, 5100, Centro, CEP - 62880-040
CNPJ 23.555.)96/0001-8B6

- - -




/,l----"'----w-_~ .
by
/¥ %\

k-3 s \

e

i 3 \ 3 M ol
\\"ﬁ' -\ &

TRABALHO CONTINUA S e 4

11.1. As partes se obrigam reciprocamente a cumprir integralmente as disposi¢coes do
instrumento convocatorio da Lei N°, 14.133/21.

Federal n.° 14.133/21:

11.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos.

11.2.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia.

11.2.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢oes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total
ou em parte, as suas expensas.

11.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagoes
pelo Contratado.

11.2.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela

. incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando
houver controversia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14,133, de 2021.

11.2.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condigOes estabelecidos no presente Contrato.

11.2.7. Aplicar ao Contratado as sangoes previstas na lei e neste Contrato.

11.2.8. Cientificar o 6rgdo de representagao judicial do Municipio para adogao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado.

11.2.9. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitagdes e reclamagoes relacionadas
a execugao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatéorios ou de nenhum interesse para a boa
execucao do ajuste.

11290 A Administragdo tera o prazo de 01 (um) més, nos termos do art. 123,
paragrafo unico, da Lei n.° 14,133, de 2021 e o art. 28, do Decreto n.® 11.246, de
2022, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a
prorrogagado motivada, por igual periodo.

11.2.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-

. financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um) més, nos termos do
art. 123, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021.

11.2.12, Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.

14,233, A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como
por qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

11.2.14. Indicar o local e horario em que deverao ser entregues o0s
produtos/materiais/equipamentos.
11.245. Permitir ao pessoal da CONTRATADA, acesso ao local da entrega/execugao,

conforme e se for o caso, desde que observadas as normas de seguranga.

11.3. Sao obrigagoes do CONTRATADO, nos termos do art. 92, XIV, XVI e XVil da Lei

Federal n.° 14.133/21:
11.3.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
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da boa e perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir

dispostas:
Entregar o objeto acompanhado do manual do usuério, no caso de produtos, com uma versao
em portugués, e da relagao da rede de assisténcia técnica autorizada, se for o caso.
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).
Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entregal/inicio da execugao, conforme o caso, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao.
Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao
por eles solicitados.
Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens/servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.
Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao
do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Uniao; 3) certidées que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade
do FGTS - CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao contratante e nao podera onerar o objeto do contrato.
Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local do fornecimento/execugac do objeto contratual.
Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.
Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagao.
Cumprir, durante todo o periodo de execugédo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacédo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021).
Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021).
Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.
Arcar com o onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
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devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 1I, d, da Lei n® 14.133. de 2021.

p) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de segurancga do contratante.

g) Alocar os empregados necessarios, com habilitagao e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao
atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia.

r) Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018, se for o caso, adotando medidas eficazes para protegao de dados pessoais
a que tenha acesso por forga da execugao deste contrato.

s) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo

. as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do
objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

t) Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

u) Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

v) Assinar e devolver a ORDEM DE SERVIGO/AUTORIZACAO/NOTA DE EMPENHO ao
Municipio de HORIZONTE/CE no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da data
do seu recebimento.

w) Entregar/Iniciar a execugao do obijeto licitado no prazo maximo estabelecido no termo de
referéncia, contados do recebimento da ORDEM DE/SERVICO/AUTORIZACAO/NOTA DE
EMPENHO, nos locais determinados pelo 6rgao solicitante, observando rigorosamente as
especificagoes contidas no termo de referéncia, nos anexos e disposigoes constantes de sua
proposta de precos, assumindo a responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos,
taxas e quaisquer 6nus de origem federal, estadual e municipal, bem como, quaisquer

. encargos judiciais ou extrajudiciais, sejam trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato que lhes sejam imputaveis, inclusive com relagéao a
terceiros, em decorréncia da celebragdo do contrato.

x) A reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

y) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6rgao interessado.

z) Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem no
fornecimento, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na /
forma do art. 125° da Lei n.° 14.133/21.

aa) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Municipio de HORIZONTE/CE, cujas
reclamacoes se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao mesmo,
imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execugao do
contrato.

bb)No caso de constatagao da inadequagao do objeto licitado as normas e exigéncias
especificadas no termo de referéncia, no edital ou na proposta de pregos da CONTRATADA,
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a CONTRATANTE os recusara, devendo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas ser
adequados as supracitadas condigoes.

12. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
licitante/adjudicatario que, com dolo ou culpa:

a) deixar de entregar a documentacéao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

b) Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao mantiver a proposta em
especial quando:

b.1) nao enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

b.2) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

b.3) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

b.4) deixar de apresentar amostra/nao realizar prova de conceito;

b.5) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagoes do edital;

c) nao celebrar ata de registro de pregos e o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para
a assinatura de tais instrumentos, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

d) recusar-se, sem justificativa, a assinar a ata de registro de prego ou contrato, ou a aceitar ou retirar
o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

e) apresentar declaragdo ou documentagéao falsa exigida para o certame ou prestar declaracgéao falsa
durante a licitagao;

f) fraudar a licitagao;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

h) agir em conluioc ou em desconformidade com a lei;

i) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

j) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitag@o;

[) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.® 12.846, de 2013.

12.1.1. Serdo aplicadas ao licitante/adjudicatario que incorrer nas infragdes acima descritas,
garantida a defesa prévia, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, as
seguintes sangoes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar e

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da punigao ou até que seja promovida sua reabilitagao perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.
12.1.2. Na aplicagéo das sangdes serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para a Administragao Publica

e) aimplantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagoes
dos orgaos de controle.
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12.1.3. Para fins de dosimetria e calculo das penalidades acima impostas, estas tomarao
como base os parametros delineados no tépico a seguir.

12.2. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
contratado que, com dolo ou culpa:

a) der causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

. g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2.1. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa & inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n® 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b", “c"
e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave
(art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

c) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e", “f", “g” e “h"” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5° da Lei n® 14.133, de 2021).

d) Multa:

d.1) Moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela

inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

d.2) Compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao

. total do objeto.

12.2.2. A aplicagao das sangoes previstas neste Contrato nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigagao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°. da
Lei n° 14.133, de 2021)

12.2.3. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.2.4. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 05
(CINCO) DIAS uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157, da Lein® 14.133, de
2021)

12.2.5. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ac valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.2.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
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